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ZRACNA LUKA OSIJEK d.o.0.
Ur.br.: B-1-02/25-37-IK/SVP
Klisa, 07.02.2025.

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, br. 120/16, 114/22, dalje u tekstu:
Zakon o javnoj nabavi) i ¢lanka 25. Drustvenog ugovora Zracne luke Osijek d.o0.0. (Potpuni tekst od 21.
lipnja 2023. godine) direktor donosi sljedeci

PRAVILNIK
O NABAVI ROBE, RADOVA | USLUGA

l. OPCE ODREDBE
1. Predmet Pravilnika

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o nabavi robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) u Zra¢noj luci Osijek d.o.0., koja
je sektorski narucitelj u smislu Zakona o javnoj nabavi, ureduju se pravila po kojima se planira nabava
robe, radova i usluga, provode postupci nabave, sklapaju i evidentiraju ugovori o nabavi, prate stanja i
podnose izvjesca, odreduju duznosti i odgovornosti osoba koje sudjeluju u nabavi i druga pitanja u vezi
provedbe nabave.

2. Pojmovi

Clanak 2.

(1) Pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeéa znacenja:

1.
2.

10.

Narucitelj je Zra¢na luka Osijek d.o.o., Klisa (Grad Osijek), Vukovarska ulica 67, OIB: 48188420009;
dokumentacija o nabavi je bilo koji dokument koji je izradio Narucitelj ili na koji Narucitelj
upucuje, a u kojemu se opisuju ili odreduju elementi nabave ili postupka, ukljuCujuci poziv na
dostavu ponuda, tehnicke specifikacije, opisnu dokumentaciju, predloZene uvjete ugovora,
formate dokumenata koje podnose ponuditelji, informacije o opéim primjenjivim obvezama te
svu dodatnu dokumentaciju;

gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljucujuéi podruznicu, ili javno tijelo ili zajednica
tih osoba ili tijela, ukljucujuci svako njihovo privremeno udruzenje, koja na trzistu nudi izvodenje
radova ili posla, isporuku robe ili pruZanje usluga;

okvirni sporazum je sporazum izmedu Narucitelja i jednog ili viSe gospodarskih subjekata cija je
svrha utvrdivanje uvjeta pod kojima se dodjeljuju ugovori tijekom odredenog razdoblja, posebno
u pogledu cijene i, prema potrebi, predvidenih koli¢ina;

nositelj nabave je organizacijska jedinica Narucitelja u okviru koje postoji potreba za nabavom,
koja je zaduZena za planiranje i pripremu postupka nabave te poduzimanje drugih radnji sukladno
ovom Pravilniku i koja je kao takva odredena u planu nabave;

predstavnik nositelja nabave je rukovoditelj ili voditelj nositelja nabave;

podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporucuje robu, pruza usluge ili izvodi
radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave;

ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu;

procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost koja ukljucuje sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora, bez poreza na dodanu vrijednost;

ugovaratelj je gospodarski subjekt s kojim je Narucitelj sklopio ugovor o nabavi, ukljucujudi
narudzbu dobavljacu (narudzbenicu) ili okvirni sporazum;



11. ugovor o nabavi je naplatni ugovor, sklopljen u pisanom obliku izmedu Naruditelja i jednog ili vise
gospodarskih subjekata nakon provedenog odgovarajuceg postupka nabave (javne ili

jednostavne), Ciji je predmet izvodenje radova, isporuka robe ili pruzanje usluga;
12. sluZbena internetska stranica Narucitelja je www.osijek-airport.hr.

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju znacenja utvrdena propisima kojima se ureduje javna
nabava.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

1. PLANIRANIJE | INICIRANJE NABAVE
1. Prethodne radnje
Clanak 3.

(1) Nositelj nabave duzan je kontinuirano ocjenjivati stvarne potrebe Narucitelja iz svog djelokruga rada,
provoditi analizu trziSta u svrhu pripreme nabave i informiranja gospodarskih subjekata o svojim
planovima i zahtjevima u vezi s nabavom tj. prikupljati informacije o predmetu nabave, gospodarskim
subjektima koji sudjeluju na trziStu te drugim okolnostima koje utjeCu na uvjete nabave, prikupljati
informativhe ponude gospodarskih subjekata, procjenjivati sve rizike koji bi mogli utjecati na
pravovremenu isporuku te sve prikupljene podatke dostaviti organizacijskoj jedinici zaduZenoj za
komercijalne poslove.

(2) Nositelj nabave duzan je bez odgode dostaviti prijedlog izmjena i dopuna plana nabave radniku koji
obavlja poslove kontrolinga ako ocijeni:

a. da Narucitelj ima potrebu za nabavom predmeta nabave koji nije naveden u planu nabave,

b. da bi ukupan novcani iznos plaéen za isti predmet nabave koji nije naveden u planu nabave
tijekom poslovne godine ili tijekom trajanja ugovora mogao biti jednak ili veci od 2.650,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost,

c. da bi ukupan novcani iznos placen za isti predmet nabave tijekom poslovne godine ili tijekom
trajanja ugovora mogao biti jednak ili veci od vrijednosti pragova za primjenu Zakona o javnoj
nabavi ili pragova za nabavu velike vrijednosti.

Clanak 4.

(1) Predmet nabave mora biti odreden na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. Predmet nabave mozZe biti podijeljen na grupe na
temelju objektivnih kriterija, primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

(2) U slucaju specificnih predmeta nabave (odrzavanje, rezervni dijelovi i sl.) gdje se koli¢ine ne mogu
predvidjeti, Narucitelj u postupcima jednostavne nabave kao procijenjenu vrijednost nabave moze
odrediti objedinjeni iznos planiran za tu nabavu.

(3) Nije dopusteno dijeliti nabavu s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili primjene
odredba o nabavi male ili velike vrijednosti. Vrijednosti pragova javne nabave male i velike vrijednosti
odredene su Zakonom o javnoj nabavi.


http://www.osijek-airport.hr/

2. Donosenje i promjene plana nabave
Clanak 5.
(1) Plan nabave donosi se za poslovnu godinu.
(2) Plan nabave donosi se najkasnije u roku od 30 dana od dana donosenja financijskog plana.

(3) Plan nabave moZze se izmijeniti ili dopuniti tijekom poslovne godine. Sve izmjene ili dopune plana
nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan nabave.

(4) Za donosenje i promjene plana nabave nadlezna je Uprava Narucitelja.

(5) Radnik koji obavlja poslove kontrolinga na temelju podataka iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika priprema
prijedlog plana nabave, odnosno prijedlog izmjena i dopuna plana nabave, koje dostavlja Upravi
Narucitelja.

(6) Narucitelj nije obvezan objaviti plan nabave na internetskim stranicama.
3. SadrZaj plana nabave
Clanak 6.

(1) U Planu nabave planiraju se svi predmeti nabave robe, radova i usluga u poslovnoj godini, cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost.

(2) Plan nabave podijeljen je u dva dijela, prema vrsti postupka koji ¢e provesti u svrhu nabave i to:

a. 1. DIO - JAVNA NABAVA, u kojem se planira nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 26.540,00 eura te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 66.360,00 eura;

b. II. DIO - JEDNOSTAVNA NABAVA, u kojem se planira nabava procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 2.650,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno manje od
66.360,00 eura za radove.

Clanak 7.

(1) Plan nabave sadrzi sljedecée podatke:
1. evidencijski broj nabave
predmet nabave
broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV)
procijenjena vrijednost nabave
vrsta postupka (ukljucujuci posebne rezime nabave i jednostavnu nabavu)
navod planira li se predmet nabave podijeliti na grupe
navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum
planirani pocetak postupka
. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma
10. napomena.

©oNOU A WN

(2) U slucaju jednostavne nabave, u plan nabave obvezno se unose podaci iz stavka 1. toc¢aka 1. — 5. te
stavka 3. ovog Clanka.

(3) Nositelj nabave odreduje se u napomeni.



4. Vrste postupaka nabave
Clanak 8.

(1) U svrhu nabave robe, radova ili usluga Naruditelj provodi postupak javne nabave ili postupak
jednostavne nabave, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave.

(2) Postupak javne nabave provodi se radi nabave robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
vecéa od 26.540,00 eura te radi nabave radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od 66.360,00
eura.

(3) Postupak jednostavne nabave provodi se radi nabave robe i usluga, odnosno radova, Cija je
procijenjena vrijednost manja od iznosa navedenih u stavku 2. ovoga ¢lanka.

(4) Sve osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka nabave duzne su poduzimati radnje na
zakonit i strucan nacin, u svemu sukladno odredbama primjenjivih propisa (Zakon o javnoj nabavi i
podzakonski propisi doneseni na temelju tog Zakona u slucaju javne nabave, odnosno ovaj Pravilnik u
slucaju jednostavne nabave).

5. Inicijativa i odobrenje za pokretanje postupka
Clanak 9.

(1) Nositelj nabave podnosi zahtjevnicu na propisanom obrascu organizacijskoj jedinici zaduZenoj za
komercijalne poslove.

(2) Zahtjevnicu za nabavu procijenjene vrijednosti do najvise 100,00 eura bez poreza na dodanu
vrijednost odobrava radnik organizacijske jedinice zaduzene za komercijalne poslove te upucuje
narudzbu dobavljacu s kojim Narucitelj ima sklopljen ugovor o nabavi. Ako Narucitelj nema sklopljen
ugovor o nabavi s dobavljadem, radnik organizacijske jedinice zaduZene za komercijalne poslove u
suradnji s nositeljem nabave odabire dobavljac¢a kojemu upucuje narudzbu.

(3) Zahtjevnicu za nabavu procijenjene vrijednosti vece od 100,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost
odobrava Uprava Narucitelja (potpisom, elektronickom postom ili na drugi dokaziv nacin). Za odobreni
predmet nabave naveden u planu nabave provodi se postupak nabave predviden planom nabave. Ako
odobreni predmet nabave nije naveden u planu nabave ili je naveden drugacije, prvo ¢e se provesti
postupak promjene plana nabave sukladno ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

Ii. JAVNA NABAVA
1. Priprema postupka javne nabave
Clanak 10.

(1) Prije pocetka postupka javne nabave Uprava Naruditelja donosi odluku o pripremi i provedbi postupka
javne nabave.

(2) U odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka bit ¢e navedeni:
— podaci o Narucitelju
— evidencijski broj nabave
— vrsta postupka koji se provodi
— odgovorna osoba u pravnoj osobi Narucitelja



— vrsta i naziv predmeta nabave te broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika
javne nabave (CPV)

— procijenjena vrijednost nabave

— imenovani ¢lanovi stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu te njihove obveze i ovlasti u odnosu na
pripremu i provedbu postupka javne nabave

— o0soba zaduZena za praéenje provedbe ugovora.

Clanak 11.
(1) Strucno povjerenstvo za javnu nabavu priprema i provodi postupak javne nabave.

(2) Narucitelj ¢e imenovati najmanje Cetiri ¢lana stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu, od kojih
najmanje jedan ¢lan mora posjedovati vazedi certifikat u podrucju javne nabave i najmanje jedan ¢lan
mora biti predstavnik nositelja nabave kao strucni predstavnik.

(3) Clanovi struénog povjerenstva za javnu nabavu duZni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa. lzjavu nije potrebno ponovno potpisivati ako je ¢lan stru¢nog povjerenstva za javnu
nabavu veé potpisao izjavu u drugom postupku javne nabave, a podaci se nisu promijenili.

(4) Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva za javhu nabavu odreduju se u odluci iz ¢lanka 10. ovog
Pravilnika, a ukljucuju izradu dokumentacije o nabavi i propisanih obavijesti, komunikaciju s
gospodarskim subjektima, javno otvaranje ponuda, pregled i ocjenu ponuda, vodenje zapisnika, davanje
prijedloga za donosSenje odluke te ostale propisane poslove u vezi provodenja postupka javne nabave.

(5) Strucni predstavnik je obvezan pribaviti sljedeée podatke, odnosno izraditi sljedeé¢u dokumentaciju:
— opis, vrstu, kvalitetu, opseg ili kolicinu predmeta nabave,
— opis i oznaku grupa predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin nudenja,
— tehnicke specifikacije predmeta nabave,
— troskovnik,
— uvjete sposobnosti ponuditelja i prihvatljive dokaze sposobnosti,
— posebne uvjete za izvrSenje ugovora propisane posebnim propisima,
— prijedlog kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude,
— rok isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova,
— rok, nacin i uvjete plac¢anja.

(6) Za pracenje provedbe ugovora ne smije biti zaduZena osoba koja je bila ¢lan struénog povjerenstva za
javnu nabavu.

(7) Clanovi struénog povjerenstva za javnu nabavu i osobe zaduZene za pracenje provedbe ugovora ne
moraju biti zaposlenici Narucitelja.

2. Provedba postupka javne nabave
Clanak 12.
(1) Postupci javne nabave provode se u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i pripadaju¢im podzakonskim
propisima, ovim Pravilnikom i planom nabave, na nacin koji omogucéava ucinkovitu javnu nabavu te

ekonomicno i svrhovito trosenje sredstava.

(2) Narucitelj slobodno bira izmedu otvorenog, ograni¢enog, pregovarackog postupka s prethodnom
objavom poziva na nadmetanje i natjecateljskog dijaloga.



(3) Ostale postupke javne nabave narucitelj moze provoditi u slu¢ajevima propisanima Zakonom o javnoj
nabavi.

(4) Na osnovi rezultata provedenog postupka javne nabave, Uprava Narucitelja donosi odgovarajucu
odluku u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, a ¢lan struénog povjerenstva za javnu nabavu ovlasten
odlukom iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika, objavljuje donesenu odluku i potrebne obavijesti u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA

1. Priprema i provedba postupka jednostavne nabave
Clanak 13.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s odredbama ovog IV. dijela, uzimajuéi u obzir
nacela javne nabave i moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(2) O pokretanju postupka jednostavne nabave ne donosi se odluka, ve¢ nositelj nabave inicira pokretanje
postupka sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika i podacima iz plana nabave.

Clanak 14.

Kada od gospodarskog subjekta zahtijeva informativnu ponudu, nositelj nabave ¢ée zatraziti sljedece
podatke:

— detaljan opis robe/usluge/radova koji se nude i sve njihove specifi¢nosti

— cijenu bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu s porezom na dodanu vrijednost, u koju su

uracunati svi troSkovi i popusti

— rokove i uvjete isporuke

— rokove i uvjete placanja

— trajanje jamstva na isporucenu robu/uslugu/radove

— podatke o traZzenim sredstvima osiguranja plaéanja

— naznaku trgovackih obicaja koji ¢e se primjenjivati na ugovor

— druge relevantne podatke.

Clanak 15.

(1) Postupak jednostavne nabave moZze se provesti upucivanjem poziva na dostavu ponuda odredenim
gospodarskim subjektima ili objavom poziva na dostavu ponuda na sluZbenoj internetskoj stranici
Narucitelja.

(2) Ako se za predmet nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura provodi postupak
jednostavne nabave upudivanjem poziva na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima, na
dostavu ponuda mora se pozvati najmanje tri gospodarska subjekta.

(3) Poziv na dostavu ponuda priprema organizacijska jedinica zaduzena za komercijalne poslove u suradnji
s nositeljem nabave. Poziv mora sadrzavati podatke o predmetu nabave (tehnicke specifikacije, koli¢ine,
uvjete izvrSenja i sl.), navod o obveznom sadrZaju ponude (npr. cijena ponude, rok i uvjeti isporuke, rok i
uvjeti plac¢anja, resursi za izvrSenje ugovora kojima ponuditelj raspolaZze, rok valjanosti ponude,
dokumenti koji se prilazu i sl.) i navod da je ponuda obvezujuca u roku valjanosti. Ako se uz poziv prilaze
dokumentacija o nabavi, u pozivu se samo navodi da se ponuda podnosi sukladno priloZenoj
dokumentaciji o nabavi.



(4) Ako je procijenjena vrijednost nabave veéa od 15.000,00 eura, pozivu na dostavu ponuda obvezno se
prilaze dokumentacija o nabavi.

(5) Dokumentaciju o nabavi pripremaju radnici pravne struke u suradnji s organizacijskom jedinicom
zaduZzenom za komercijalne poslove i nositeljem nabave. Dokumentacija o nabavi sadrzi:

opce podatke o Narucitelju (tvrtka, sjediste, OIB)

podatke o osobi zaduZenoj za kontakt (ime i prezime, broj mobitela, adresa elektronicke poste)
procijenjenu vrijednost nabave

vrstu ugovora o javnoj nabavi (roba, radovi ili usluge)

podatke o predmetu nabave (opis predmeta nabave, podaci o grupama ako je primjenjivo,
tehnicke specifikacije, kolicine)

opcije i moguéa obnavljanja ugovora, ako je primjenjivo

rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora

mjesto izvr$enja ugovora

kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, uvjete ekonomske i financijske sposobnosti i njihove minimalne razine, uvjete
tehnicke i stru¢ne sposobnosti i njihove minimalne razine) i dokumente kojima se dokazuje
ispunjavanje kriterija, ako su odredeni

sadrzaj, nacin izrade i nacin dostave ponude

rok za dostavu ponude

nacin odredivanja cijene i valuta ponude

kriterij za odabir ponude

jezik i pismo ponude

rok valjanosti ponude

navod da je ponuda obvezujuéa u roku valjanosti

navod da otvaranje ponuda nece biti javno, da Naruditelj ima moguénost ne odabrati nijednu
pristiglu ponudu ¢ak i ako su ispunjeni svi uvjeti za donosSenje odluke o odabiru te da nije duzan
obavijestiti ponuditelje Cija ponuda nije odabrana o konaénom ishodu postupka

navod da se protiv odluke Narucitelja donesene u postupku jednostavne nabave ne mogu
podnositi nikakva pravna sredstva

navod da dostavom ponude ponuditelj potvrduje razumijevanje i prihvadanje svih odredbi
dokumentacije o nabavi i pristaje na obradu osobnih podataka traZenih i dostavljenih u svrhu
provedbe postupka nabave i ispunjenja obveza iz sklopljenog ugovora o nabavi

navod da dostavom ponude ponuditelj pristaje na objavu podataka o sklopljenom ugovoru
sukladno propisima iz podrucja javne nabave i pristup istima sukladno propisima iz podrucja
prava na pristup informacijama

navod da dostavom ponude ponuditelj jamci korektnost u postupku i izostanak bilo kakve
zabranjene prakse, osobito poduzimanje radnje koja predstavlja korupciju ili prijevaru, nudenje,
davanje ili obeéavanje neke neprilicne prednosti koja moZe utjecati na djelovanje nekog
predstavnika Narucitelja u njegovu korist te daje suglasnost za provedbu revizije cijeloga
postupka nabave od strane neovisnih stru¢njaka i ako se pokaZe da je dana jamstva prekrsio
prihvaca svu odgovornost i sankcije te se obvezuje Narucitelju nadoknaditi Stetu, a prihvaca i
bezuvjetan raskid ugovora na svoju Stetu (klauzula integritet)

podatke o terminu obilaska lokacije ili neposrednog pregleda odredenih dokumenata, ako je
primjenjivo

podatke o trazenim jamstvima, ako je primjenjivo

posebne uvjete za izvrSenje ugovora, ako je primjenjivo

navod o primjeni trgovackih obicaja (uzanci), ako je primjenjivo

rok, nacin i uvjeti placanja

ostale uvjete i zahtjeve Naruditelja vezani uz tu nabavu.

(6) Uz dokumentaciju o nabavi obvezno se prilaze obrazac ponudbenog lista te troskovnik.



(7) Kriterij za odabir ponude u postupku jednostavne nabave moZe biti ekonomski najpovoljnija ponuda
ili najniza cijena. Kriterij mora biti odreden u trenutku pokretanja postupka samo u slucaju iz stavka 4.
ovog ¢lanka, a u ostalim slu¢ajevima moze se odrediti i nakon primitka ponuda.

Clanak 16.

Rok za dostavu ponuda mora biti razuman, tj. takav da gospodarskom subjektu ostane dovoljno vremena
za pripremu ponude, a ne moZe biti kraci od tri radna dana.

Clanak 17.

Ponuda mora biti u pisanom obliku, a dostavlja se putem elektronicke poste na adresu navedenu u pozivu
na dostavu ponuda, odnosno u dokumentaciji o nabavi.

Clanak 18.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.
(2) Ponude pregledava i ocjenjuje predstavnik nositelja nabave.
(3) U postupcima u kojima je bila izradena dokumentacija o nabavi, u pregledu i ocjeni ponuda sudjeluju
i radnici pravne struke te se o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja zapisnik. Zapisnik obvezno sadrzi i
prijedlog za donoSenje odluke s obrazlozenjem, a potpisuju ga osobe koje su pregledale i ocijenile
ponude.

Clanak 19.

(1) U postupcima u kojima bila izradena dokumentacija o nabavi, na osnovi rezultata pregleda i ocjene
ponuda te kriterija za odabir ponude donosi se odluku o odabiru.

(2) Narucitelj ¢e donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ako nijedna primljena ponuda
nije valjana, tj. ne ispunjava uvjete i zahtjeve koje je odredio Narucitelj. Narucitelj moZe kontaktirati

svakog ponuditelja i pojasniti mu iz kojih razloga njegova ponuda nije bila valjana.

(3) Narucitelj moze donijeti odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave i iz bilo kojeg drugog
razloga, u svako doba bez obrazloZenja.

(4) Narucitelj nije duZzan obavijestiti ponuditelje ¢ija ponuda nije odabrana o kona¢nom ishodu postupka.
Clanak 20.
(1) Odluka o odabiru postaje izvrSna danom obavjestavanja odabranog ponuditelja o odabiru.
(2) Odluka o ponistenju postaje izvrSna danom donosenja.
2. lzuzeca
Clanak 21.
Narucitelj smije provoditi postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem na temelju narudzbe
dobavljacu (narudzbenice) ili ugovora bez obveze primjene postupaka iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika u

slucéaju:
1. nabave predmeta nabave cija procijenjena vrijednost nije veéa od 15.000,00 eura,



2. nabave predmeta nabave za koje je Zakonom o javnoj nabavi propisano izuzeée od njegove
primjene,

3. nabave predmeta nabave koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljucivih prava moze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

4. nabave usluga poslovnog planiranja, stru¢nog savjetovanja i izrada studija,

5. nabave marketinskih usluga i usluga objava u medijima,

6. nabave izrade i tiska promidzbenih materijala,

7. nabave pravnih usluga,

8. nabave usluga prevodenja,

9. nabave usluga vjestacenja,

10. nabave usluga osiguranja,

11. nabave postanskih usluga i usluga dostave,

12. nabave usluga stru¢nog osposobljavanja, seminara, radionica i edukacija djelatnika,

13. nabave knjiga, ¢asopisa i strucne literature te pristupa internetskim portalima,

14. nabave ugostiteljskih usluga, usluga prijevoza, smjestaja i putnickih agencija,

15. nabave usluga nepredvidenih popravaka i sanacija te rezervnih dijelova (hitne intervencije),

16. nabave potrosnog materijala (boje, lakovi, ulja, maziva, razni sitni gradevinski i elektro materijal,
sredstva za Ciséenje i dezinfekciju, papirna konfekcija, uredski materijal),

17. nabave prigodnih poklona, cvijeéa i cvjetnih aranZmana,

18. nabave robe namijenjene daljnjoj prodaji i usluga koje se nabavljaju za racun drugih,

19. ako u postupku provedenom sukladno ¢lanku 15. ovog Pravilnika ne pristigne nijedna ponuda.

3. Pravna zastita
Clanak 22.

Protiv odluke Narucitelja donesene u postupku jednostavne nabave ne mogu se podnositi nikakva pravna
sredstva.

V. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA TE
POSTUPANIJE S PRIMLJENIM JAMSTVIMA

Clanak 23.

(1) Ugovor o nabavi robe, radova i usluga odnosno okvirni sporazum mora biti sklopljen u pisanom obliku
u skladu s uvjetima odredenim u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom te se mora izvrsavati u
skladu s ugovorenim uvjetima.

(2) U slucajevima iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika umjesto sklapanja ugovora moze se izdati narudzba
dobavljacu (narudzbenica).

(3) Narudzba dobavlja¢u (narudzbenica) mora sadrZavati podatke o Narucitelju i ugovaratelju tj.
dobavljacu (naziv, adresa sjedista, OIB), broj narudzbe, podatke o predmetu nabave, jedinici mjere,
koli€ini, jedini¢noj i ukupnoj cijeni bez poreza na dodanu vrijednost, iznosu poreza na dodanu vrijednost,
ukupnoj cijeni s porezom na dodanu vrijednost, podatke o mjestu i roku isporuke te nac¢inu otpreme (ako
je primjenjivo), roku i nacinu pla¢anja te osobi koja je izradila narudzbu. Iznimno, narudzba ne mora
sadrzavati podatke koji su ve¢ sadrzani u prihvacenoj ponudi na koju se narudzba izriCito poziva.

(4) Narudzba dobavljacu izraduje se u elektronickom obliku i valjana je bez pecata i potpisa.



(5) 1z razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, a koji izazivaju
opasnost za zivot ili zdravlje ljudi ili za imovinu veceg opsega, pisana narudzba dobavljacu, odnosno
ugovor mogu biti izradeni naknadno uz pisano obrazloZenje nositelja nabave.

Clanak 24.

(1) Primljena jamstva pohranjuju se u organizacijskoj jedinici Narucitelja zaduzenoj za financije i
racunovodstvo, a preslika se prilaZe uz sklopljeni ugovor.

(2) Ako primljeno jamstvo ne bude naplaceno, Narucitelj ée ga vratiti ugovaratelju kada za to budu
ispunjeni uvjeti.

VI. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA
Clanak 25.

(1) Narucitelj je obvezan azurno voditi Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma (dalje u
tekstu: Registar ugovora).

(2) U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura.

(3) U slucaju jednostavne nabave putem narudzbi dobavljacu (narudzbenica), u Registar ugovora unosi
se ukupni iznos za taj predmet nabave neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom godine.

(4) Narucitelj je obvezan aZurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.

(5) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Narucitelj objavljuje u standardiziranom obliku u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske i na svojim sluzbenim internetskim stranicama.

Clanak 26.

(1) Registar ugovora sadrzi sljedeée podatke:
1. evidencijski broj nabave

predmet nabave

broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV)

broj objave iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske, ako postoji

vrsta postupka (ukljucujuéi posebne rezime nabave i jednostavnu nabavu)

naziv i OIB ugovaratelja

naziv i OIB podugovaratelja, ako postoje

datum sklapanja ugovora ili okvirnog sporazuma u pisanom obliku, uklju€uju¢i ugovore na

temelju okvirnog sporazuma

9. rok na koji je ugovor ili okvirni sporazum sklopljen, uklju€ujuci ugovore na temelju okvirnog
sporazuma

10. iznos bez PDV-a na koji je ugovor ili okvirni sporazum sklopljen, uklju€ujuc¢i ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

11. iznos PDV-a

12. ukupni iznos s PDV-om na koji je ugovor ili okvirni sporazum sklopljen, uklju€ujuéi ugovore na
temelju okvirnog sporazuma

13. datum kada je ugovor ili okvirni sporazum, ukljucujuci ugovore na temelju okvirnog sporazuma,
izvrSen u cijelosti ili navod da je isti raskinut prije isteka roka na koji je sklopljen

14. ukupni ispladeni iznos ugovaratelju s PDV-om na temelju sklopljenog ugovora ili okvirnog
sporazuma, ukljucujuci ugovore na temelju okvirnog sporazuma

N A WN
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15. obrazloZenje ako je iznos koji je ispla¢en ugovaratelju veéi od iznosa na koji je ugovor ili okvirni
sporazum sklopljen, ukljuéujuéi ugovore na temelju okvirnog sporazuma, odnosno razlozi zbog
kojih je isti raskinut prije isteka njegova trajanja

16. napomena, ako je potrebno.

(2) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, podaci iz stavka 1. ovoga clanka se razraduju i unose za
svaku pojedinu grupu predmeta nabave.

Clanak 27.

(1) Za vodenje i azuriranje Registra ugovora zaduzen je radnik koji je u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske odreden kao administrator Naruditelja.

(2) Nositelj nabave duZan je o svakom izvrSenom ugovoru o nabavi i o svakom ugovoru o nabavi
raskinutom prije isteka roka na koji je sklopljen, obavijestiti radnika zaduzenog za vodenje Registra
ugovora i dostaviti mu sve podatke potrebne za aZuriranje Registra ugovora.

VII. PROCESI PRACENJA | 1ZVJESTAVANIJE
1. Pracenje ostvarenja plana nabave
Clanak 28.

(1) Nositelji nabave prate ostvarenje plana nabave te su duzni najkasnije do 15. sije¢nja tekuce poslovne
godine podnijeti izvjeS¢e o ostvarenju plana nabave za prethodnu poslovnu godinu u dijelu u kojem su
bili oznaceni kao nositelji nabave. Izvjes¢e obvezno sadrzi obrazlozenje svakog odstupanja od plana
nabave. lzvjeSc¢e se podnosi radniku koji obavlja poslove kontrolinga, na propisanom obrascu.

(2) Na temelju izvjesc¢a iz stavka 1. ovog clanka radnik koji obavlja poslove kontrolinga priprema
objedinjeno godisnje izvjesée o ostvarenju plana nabave, koje podnosi Upravi Narucitelja najkasnije do
31. sije¢nja tekuce poslovne godine za prethodnu poslovnu godinu.

2. Pracenje izvrsenja ugovora i stanja nabave te ocjena nacina na koji je obavljena nabava
Clanak 29.

(1) lzvrsenje ugovora o javnoj nabavi i stanje nabave prati osoba zaduzena odlukom iz ¢lanka 10. ovog
Pravilnika.

(2) 1zvrsenje ugovora o jednostavnoj nabavi i stanje nabave prati nositelj nabave.

(3) Pracenje izvrSenja ugovora i okvirnih sporazuma obuhvaca:
- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave, ugovorenih rokova i
nacina izvrsenja,
ovjeravanje pratece dokumentacije (situacija, zapisnika, otpremnica, primkiisl.),
- sustinsku kontrolu u postupku likvidature i ovjeravanja rac¢una,
reklamacije u sluc¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,
- podnosenje izvjes¢a o nedostacima u ispunjavanju ugovornih obveza i profesionalnim
propustima druge ugovorne strane.
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(4) Stanje nabave prati se prema novéanom iznosu placenom za isti predmet nabave. Organizacijska
jedinica zaduzena za financije i racunovodstvo duzna je izvjeStavati osobe iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka o
pladanjima izvrSenima na temelju ugovora o nabavi robe, radova i usluga odnosno okvirnog sporazuma.

(5) Nositelj nabave duzan je ocijeniti nacin na koji je obavljena nabava od ugovaratelja. Ocjenjivanje se
sastoji od ocjene sposobnosti ugovaratelja da isporuce robu, radove i usluge u skladu s ugovorenim
uvjetima (nacin, opis, kvaliteta, koli¢ina, sukladnost s uzorcima, rokovi, lokacije, cijene i dr.).

(6) Nositelji nabave duzni su najkasnije do 15. sijenja tekuce poslovne godine podnijeti izvjesée o
izvrSenju ugovora, stanju nabave i ocjeni nacina na koji je obavljena nabava za prethodnu poslovnu
godinu. Izvjesée se podnosi radniku koji obavlja poslove kontrolinga, na propisanom obrascu.

(7) Na temelju izvjeSc¢a iz stavka 6. ovog ¢lanka radnik koji obavlja poslove kontrolinga priprema
objedinjeno godisnje izvjeSée o izvrSenju ugovora, stanju nabave i ocjeni na¢ina na koji je obavljena
nabava, koje podnosi Upravi Narucitelja najkasnije do 31. sijecnja tekuée poslovne godine za prethodnu
poslovnu godinu.

(8) Narucitelj ¢e na zahtjev gospodarskog subjekta kojeg odobri nositelj nabave izdati potvrdu o urednom
ispunjenju ugovora u svrhu dokazivanja tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta prema
drugim naruciteljima, u obliku i sa sadrzajem propisanim Zakonom o javnoj nabavi. Potvrdu potpisuje
Uprava Narucitelja.

3. Statisticko izvjesce o javnoj nabavi
Clanak 30.

(1) Narucitelj je obvezan do 31. oZujka tekuce godine izraditi statisticko izvjeS¢e o javnoj nabavi za
prethodnu godinu.

(2) Statisticko izvjesée se izraduje putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.
Podaci o jednostavnim nabavama se ru¢no unose u standardizirane obrasce i spremaju, a podaci o
objavljenim ugovorima i okvirnim sporazumima se automatski generiraju.

(3) Pripremu podataka za izradu statistickog izvjeS¢a obavlja organizacijska jedinica zaduzena za
obavljanje poslova financija i ra¢unovodstva u suradnji s nositeljem nabave i radnicima pravne struke,

najkasnije do posljednjeg dana mjeseca veljace tekuée godine.

(4) Unos podataka i kreiranje statistickog izvjeséa obavlja radnik koji je u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske odreden kao administrator Narucitelja.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.
Radnik zaduZen za obavljanje poslova kontrolinga izradit ¢e obrasce iz ¢lanka 9. stavka 1., ¢lanka 28.
stavka 1. i ¢lanka 29. stavka 6. ovog Pravilnika u roku od 3 mjeseca od dana stupanja na snagu ovoga
Pravilnika.

Clanak 32.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
pravilnika kojim se regulira nabava, a koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.
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Clanak 33.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga, Ur.br.: B-I-
02/22-231-1K/SVP od 19. rujna 2022. godine, izmijenjen Pravilnikom o nabavi robe, radova i usluga, Ur.br.:
B-1-02/22-378-IK/SVP od 16. prosinca 2022. godine.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na Oglasnoj ploci i na sluzbenoj internetskoj stranici Narucitelja, a stupa na
snagu danom donosenja.

ZRACNA LUKA OSIJEK d.o.o.
Ivan Kos, direktor
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